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1. 履修カルテについて 

各画面の概要です。 

 

1) HOME 

最初に表示される画面です。お知らせが表示されます。 

 

2) 修得状況 

   修得した科目を登録・確認します。 

    

3) 支援実習状況 

支援実習の参加内容を登録・確認します。 

 

4) 自己評価シート 

自己評価を登録・確認します。 

 

5) 振り返り 

修得した科目に対する振り返りを登録・確認します。 

 

6) ポートフォリオ 

作成したファイルや資料を保存することができます。 

 

7) パスワード変更 

パスワードを変更します。 

 

 

【推奨ブラウザ】 

以下のブラウザでのご利用を推奨いたします。 

・Internet Explorer7、 8 

・FireFox6 

・Safari5.0 
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2. ログインする 

 

 

 

① ユーザ ID 

ユーザ ID を入力します。 

 

② パスワード 

パスワードを入力します。 

 

③ ログインボタン 

入力したユーザ ID、パスワードでログインします。 
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3. お知らせを確認する 

お知らせが表示されます。 

 

 

 

① メニュー 

選択すると各メニューが表示されます。 

 

② お知らせ 

職員や管理者からのお知らせが表示されます。 

 

③ ログアウト 

システムからログアウトします。 
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4. 修得状況を登録・確認する 

修得状況を登録した場合、登録済みの科目一覧が表示されます。 

過去年度に登録した内容も表示されます。 

 

 

 

① 分野（要件単位数） 

分野ごとに必要な要件単位数が表示されます。 

 

② 修得数単位合計 

分野ごとの修得単位数合計を表示します。 

 

③ 科目名リンク 

科目のシラバスを別ウインドウで表示します。 

 

④ 履修選択ボタン 

修得状況の登録画面を別ウインドウで表示します。 

⇒4.1 今年度の修得状況を登録・確認する 
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4.1 今年度の修得状況を登録・確認する 

今年度の開講科目一覧より、修得済みの科目を選択します。年度内は変更可能です。 

※登録ボタンを押下しないと登録されません。 

 

 

 

① 科目名リンク 

科目のシラバスを別ウインドウで表示します。 

 

② 修得チェック 

修得した科目のチェックを行います。 

 

③ 登録ボタン 

入力した内容を登録します。 

 

④ 閉じる 

この画面を閉じます。 
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5. 支援実習状況を登録・確認する 

支援実習状況を登録した場合、登録済みの支援実習状況一覧が表示されます。 

過去年度に登録した内容も表示されます。 

 

 

 

① 必要時間数・有効時間合計 

修得に必要な実習時間数と参加した支援実習時間の有効時間合計が表示されます。 

 

② 実習一覧 

登録した支援実習先一覧が表示されます。 

今年度に登録した支援実習には編集ボタンが表示され、登録内容を編集することができます。 

 

③ 実習名リンク 

実習情報のファイルをダウンロードします。 

 

④ 追加ボタン 

支援実習情報の登録画面を別ウインドウで表示します。 

⇒5.1 支援実習情報を登録する 

 

⑤ 編集ボタン 

支援実習情報の編集画面を別ウインドウで表示します。 

⇒5.2 支援実習情報を編集・確認する 
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5.1 支援実習情報を登録する 

今年度の支援実習情報一覧より支援実習を選択し、登録します。 

※登録ボタンを押下しないと登録されません。 

 

 

① 実習一覧 

今年度に予定されている支援実習情報一覧が表示されます。 

選択ラジオボタンより登録する支援実習先を選択します。 

 

② 実習名リンク 

実習情報のファイルをダウンロードします。 

 

③入力項目 

支援実習の参加内容を入力します。 

予定時間数、実時間数、事前事後指導時間は 0.5 （30 分） 単位で入力可能です。 

 

④ 登録ボタン 

入力した内容を登録します。 

 

⑤ 閉じるボタン 

この画面を閉じます。 
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5.2 支援実習情報を編集する 

支援実習情報を編集します。 

※登録ボタン、削除ボタンを押下しないと登録されません。 

 

 

① 実習一覧 

今年度に予定されている支援実習情報一覧が表示されます。 

実習先を変更する場合は、選択ラジオボタンより登録する支援実習先を選択します。 

 

② 実習名リンク 

実習情報のファイルをダウンロードします。 

 

③ 入力項目 

支援実習の参加内容を入力します。 

予定時間数、実時間数、事前事後指導時間は 0.5 （30 分） 単位で入力可能です。 

 

④ 登録ボタン 

編集した内容を登録します。 

 

⑤ 削除ボタン 

選択中の内容を削除します。 

 

⑥ 閉じるボタン 

この画面を閉じます。 
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6. 自己評価シートを登録・確認する 

分野ごとの評価観点に対する自己評価を入力します。 

※登録ボタンを押下しないと登録されません。 

 
 

① 自己評価／振り返りリンク 

振り返りリンクを選択すると、振り返り登録画面を表示します。 

⇒7. 振り返りを登録・確認する 

 

② 評価観点に対する自己評価 

評価観点に対する自己評価を入力します。 

夏期入力期間、冬期入力期間のみ記入することができます。 

※前回登録した内容がある場合、前回登録した内容が自動で表示されます。 

 

③ 登録ボタン 

入力した内容を登録します。 

画面上に表示されている、夏期入力期間、冬期入力期間内のみ記入することができます。 

 

④ 過去参照ボタン 

過去に入力した評価観点に対する自己評価を表示します。 

過去に登録した内容がある場合に表示されます。 

⇒6.1 過去に入力した内容を確認する 
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⑤ グラフ表示ボタン 

評価観点に対する自己評価をグラフで表示します。 

⇒6.2 自己評価をグラフで確認する 

 

 

6.1 過去に入力した内容を確認する 

過去に入力した自己評価が表示されます。 

 

 

① 閉じる 

この画面を閉じます。 
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6.2 自己評価をグラフで確認する 

入力した自己評価をグラフで表示します。 

 

 

① 再読込ボタン 

グラフの再読込を行います。 

 

② 閉じる 

この画面を閉じます。 
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7. 振り返りを登録・確認する 

修得した科目に対する振り返りを登録・確認します。 

※登録ボタンを押下しないと登録されません。 

 

 

① 自己評価／振り返りリンク 

自己評価リンクを選択すると、自己評価登録画面を表示します。 

⇒6. 自己評価を登録・確認する 

 

② 振り返り 

修得状況登録画面で修得チェックを行った科目が自動表示されます。 ⇒ 4. 修得状況を登録・確認する 

画面上で指定されている文字数以内で記述します。 

画面上に表示されている、夏期入力期間、冬期入力期間内のみ記入することができます。 

 

③ 登録ボタン 

入力した内容を登録します。 
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8. ポートフォリオを登録する 

自身で作成したファイルや資料を保存することができます。 

  登録した内容は職員からも参照されます。 

※登録、削除ボタンを押下しないと登録されません。 

 

 
 

① 参照 

アップロードするファイルを選択します。必須選択です。 

 

② 要約、備考 

要約と備考を入力します。任意入力です。 

 

③ 登録 

ファイルを登録します。 

 

④ 登録履歴 

過去に登録した内容が表示されます。 

 

⑤ ファイル名リンク 

登録済みのファイルをダウンロードすることができます。 

 

⑥ 削除 

登録済みのファイルを削除することができます。 
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9. パスワードを変更する 

ログイン時のパスワードを変更します。 

 ※登録ボタンを押下しないと登録されません。 

 

 

 

① 新しいパスワード、新しいパスワード確認 

新しいパスワードを入力します。 

 

② 登録ボタン 

パスワードを入力された新しいパスワードに更新します。 

 


